
 
 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง 
ที่   28/2568 

เรื่อง  การมอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบของพนักงานส่วนต าบล 
และพนักงานจ้าง ของกองสวัสดิการสังคม 

****************************************** 
  ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง เรื่อง  การก าหนดกอง หรือส่วนราชการที่
เรียกชื่ออย่างอ่ืนขององค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง   ประกาศ ณ วันที่  ๗ กรกฎาคม  ๒๕๖๔  โดย 
องค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง  ประกาศก าหนดกอง หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนตามโครงสร้าง
ส่วนราชการใหม่  ท าให้โครงสร้างส่วนราชการที่มีอยู่เดิมในปัจจุบันมีการเปลี่ยนแปลงไป ประกอบกับมติ ก.อบต.
จังหวัดชัยภูมิ ในการประชุมครั้งที่ 9/2566 เมื่อวันที่ 26 กันยายน 2567 พิจารณาให้ความเห็นชอบแผน
อัตราก าลัง 3 ปี (พ.ศ.2567 – 2569) 
 

 เพ่ือให้การปฏิบัติงาน และการด าเนินการก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบเป็นไปด้วยความ 
เรียบร้อย   และเป็นปัจจุบัน จึงขอมอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบของพนักงานส่วนต าบล (ข้าราชการ)   
และพนักงานจ้าง  โดยมี นายวิรัตน์  พรสวัสดิ์ ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  (นักบริหารงานท้องถิ่น 
ระดับกลาง)  เลขที่ต าแหน่ง 10-3-00-1101-001   เป็นผู้บังคับบัญชา  ข้าราชการ   และ พนักงานจ้าง ของ
องค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง รองจากนายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง  ซึ่งมีหน้าที่
รับผิดชอบควบคุมดูแลองค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง ให้เป็นไปตามนโยบาย และอ านาจหน้าที่อ่ืนๆ 
ตามที่กฎหมายก าหนด และให้ นางสาวนิติยา  บุญม่ัน  ต าแหน่ง  นักพัฒนาชุมชน เลขที่ต าแหน่ง 10-3-11-
3801-001  รักษาราชการแทน ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม  เป็นผู้บังคับบัญชาพนักงานส่วนต าบล  และ
พนักงานจ้าง  ในกองสวัสดิการสังคม โดยมีงานในส่วนราชการ ดังนี้ 
 1. งานพัฒนาชุมชน  มอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้ คือ 
 1.1 นางสาวนิติยา  บุญม่ัน  ต าแหน่ง  นักพัฒนาชุมชน เลขที่ต าแหน่ง 10-3-11-3801-001  
รักษาราชการแทน ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม  โดยมีนายอิสราพงษ์  ภิญโญยาง ต าแหน่งผู้ช่วยเจ้า
พนักงานพัฒนาชุมชน เป็นผู้ช่วย  มีหน้าที่และความรับผิดชอบในเรื่อง ดังนี้ 
      -  งานทางการพัฒนาชุมชน  ด้านเศรษฐกิจ  สังคม วัฒนธรรม  การศึกษา  และสันทนาการ 
      -  งานพัฒนาชุมชน  ด้านการอนามัย  และสุขาภิบาล 
      -  การปกครองท้องถิ่น และความเจริญด้านอ่ืน ๆ  
      -  งานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง หรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
2. งานสังคมสงเคราะห์ มอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบดังนี้ คือ 

2.1 นางสาวนิติยา  บุญม่ัน  ต าแหน่ง  นักพัฒนาชุมชน เลขที่ต าแหน่ง 10-3-11-3801-001  
รักษาราชการแทน ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม   โดยมี นายอิสราพงษ์  ภิญโญยาง ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้า
พนักงานพัฒนาชุมชน เป็นผู้ช่วยมีหน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ ดังต่อไปนี้ 



              -  งานพัฒนาชุมชน  ด้านเศรษฐกิจ  สังคม วัฒนธรรม  การศึกษา  และสันทนาการ     การอนามัย 
และความเจริญด้านอื่น ๆ 
           -  งานส ารวจข้อมูล จัดท าทะเบียนผู้สูงอายุ  ผู้พิการ  ผู้ป่วยเอดส์  เพ่ือส่งต่อหน่วยงาน  ที่เกี่ยวข้อง 
           -  งานประชาสัมพันธ์  ด้านคุณภาพชีวิต อาชีพ ฯลฯ 
           -  งานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง และได้รับมอบหมาย 
 

ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบ  ถือปฏิบัติตามค าสั่งโดยเคร่งครัด ตามระเบียบ       
อย่าให้เกิดความบกพร่อง เสียหายแก่ราชการได้  หากมีปัญหาอุปสรรคให้รายงานนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
สระโพนทอง   ทราบโดยทันที 

 

ทั้งนี้ ตั้งแตว่ันที่ 23 มกราคม พ.ศ.2568         
                               

                                  สั่ง  ณ  วันที่  23 มกราคม พ.ศ. 2568 
 
 
 
                  (นางบุญน้อม  ฦาชา) 
                                          นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง 
                                                                     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
                                


