
 
ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง 

ที่ 26/2568 
เรื่อง  การมอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบของพนักงานส่วนต าบล 

  และพนักงานจ้าง ของกองช่าง 
******************************************* 

  ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง เรื่อง  การก าหนดกอง หรือส่วนราชการที่
เรียกชื่ออย่างอ่ืนขององค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง   ประกาศ ณ วันที่  ๗ กรกฎาคม  ๒๕๖๔  โดย 
องค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง  ประกาศก าหนดกอง หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนตามโครงสร้าง
ส่วนราชการใหม่  ท าให้โครงสร้างส่วนราชการที่มีอยู่เดิมในปัจจุบันมีการเปลี่ยนแปลงไป ประกอบกับมติ ก.อบต.
จังหวัดชัยภูมิ ในการประชุมครั้งที่ 9/2566 เมื่อวันที่ 26 กันยายน 2567 พิจารณาให้ความเห็นชอบแผน
อัตราก าลัง 3 ปี (พ.ศ.2567 – 2569) 
 

เพ่ือให้การปฏิบัติงาน และการด าเนินการก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของพนักงานส่วนต าบล    
และพนักงานจ้าง ของกองช่าง  เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเป็นปัจจุบัน  และเกิดความเหมาะสมเป็นประโยชน์
สูงสุดต่อทางราชการ จึงขอมอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบของพนักงานส่วนต าบล  และพนักงานจ้าง โดยมี 
นายวิรัตน์  พรสวัสดิ์ ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับกลาง)  เลขที่ต าแหน่ง 10-3-
00-1101-001  เป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการ และพนักงานจ้าง ขององค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง รอง
จากนายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง  ซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบควบคุมดูแลองค์การบริหารส่วนต าบลสระ
โพนทอง ให้เป็นไปตามนโยบาย และอ านาจหน้าที่อ่ืนๆ ตามท่ีกฎหมายก าหนด และให้ นายจิราวัฒน์  โคตรมา  
ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น)  เลขที่ต าแหน่ง  10-3-05-2103-001  เป็น
ผู้บังคับบัญชาพนักงานส่วนต าบล  และพนักงานจ้าง ในกองช่าง โดยมีงาน ในส่วนราชการ ดังนี้ 

           1. งานควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง  มอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบ มีดังนี้คือ 

       1.1 นายจิราวัฒน์    โคตรมา  ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น)  
เลขที่ต าแหน่ง  10-3-05-2103-001    มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้   

  - ควบคุมดูแล  ตรวจสอบการท างานและแก้ไขข้อขัดข้องในการปฏิบัติงาน  ตลอดจน
เป็นผู้บังคับบัญชาพนักงานส่วนต าบลและลูกจ้างของกองช่าง  ให้เป็นไปตามอ านาจหน้าที่ กฎหมาย ระเบียบและ
หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

 1.2 นายภูริพัฒน์  แก้วสุริวงศ์  ต าแหน่ง  ผู้ช่วยนายช่างโยธา   
   -  ช่วยงานควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง 
  - ช่วยด้านงานออกแบบและควบคุมอาคาร 
  - ช่วยงานประสานสาธารณูปโภค 
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- ปฏิบัติงานขับรถยนต์  ทะเบียน กน 2050  ชัยภูมิ  เลขที่ครุภัณฑ์ 001-67-0006  
และงานดูแลรักษาท าความสะอาดรถยนต์ สัปดาห์ละ 1-2 ครั้ง  หรือตามที่เห็นสมควร 

  - ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

  2. งานควบคุมอาคารตามระเบียบกฏหมาย  มอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบ มีดังนี้คือ 

            2.1 นายจิราวัฒน์    โคตรมา  ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น)  
เลขที่ต าแหน่ง  10-3-05-2103-001    มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้   

              -  งานส ารวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต  ตาม 
พ.ร.บ.ควบคุมอาคารตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ เกี่ยวข้อง การขุดดิน – ถมดิน ตาม พ.ร.บ.ขุดดินและถมดิน  รวม
ตลอดถึง  เรื่อง ร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพื้นที่หมู่ที่  1-12  

                     -  งานก่อสร้างที่มีผู้ยื่นขออนุญาตอาคารทุกประเภทที่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นให้ก่อสร้างถูกต้องตามแบบที่ได้รับอนุญาต  การประมาณราคาร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงาน
งบประมาณ            

              - งานช่างส ารวจ  งานช่างรังวดั  งานช่างเขียนแบบ และงานช่างก่อสร้าง                 
             - งานออกแบบ  ด้านช่างโยธา  การค านวณแบบด้านช่างโยธา  การควบคุมการก่อสร้าง

ด้านช่างโยธา 
              - งานส ารวจปั้มน้ ามัน โรงงาน 

 2.2  นางสาวทยิดา  แสนกุดเลาะ  ต าแหน่งคนงานทั่วไป  สังกัดส านักปลัด   

มอบหมาย  ให้ปฏิบัติหน้าที่ในกองช่าง  มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
  - ช่วยเขียนแบบต่างๆ งานก่อสร้าง 
  - จัดท าเอกสารจดหมายข่าว 
  - ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 3. งานช่างสุขาภิบาล  มอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบ มีดังนี้คือ 

       3.1 นายจิราวัฒน์    โคตรมา  ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น)  
เลขที่ต าแหน่ง  10-3-05-2103-001    มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้   

           -  ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 
    -  ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
4. งานผังเมืองตามพระราชบัญญัติผังเมือง  มอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบ มีดังนี้คือ 

       4.1 นายจิราวัฒน์    โคตรมา  ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น)  
เลขที่ต าแหน่ง  10-3-05-2103-001    มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้      

                   - งานวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง    ก าหนด
แนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ  การบุกรุกท่ีดินในที่สาธารณะการบุกรุกท่ีดินให้เป็นที่
สาธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะสิ่งสาธารณูปการ  เช่น ถนน  ทางเท้า คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ า ฯลฯ      
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4.2  นายภาณุพงศ์   โคตรโสดา   ต าแหน่ง  ผู้ช่วยนายชา่งไฟฟ้า  มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  

ดังนี้ 
              -  เป็นผู้ช่วยปฏิบัติงานขั้นต้นเกี่ยวกับงานช่างไฟฟ้า ช่วยในการติดตั้ง  ประกอบ  ดัดแปลง  
ปรับ  บ ารุงรักษา  ซ่อมเครื่องจักร  เครื่องมือเครื่องใช้ที่เกี่ยวกับไฟฟ้า  เบิกจ่าย  จัดเก็บรักษาเครื่องมือเครื่องใช้
และวัสดุอุปกรณ์ท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน   
                          - ปฏิบตัิหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

4.3  นางพิมลรัตน์   ผัดวิเศษ   ต าแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  สังกัดส านักปลัด   

มอบหมาย  ให้ปฏิบัติหน้าที่ในกองช่าง  มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
   -  เป็นผู้ช่วยปฏิบัติงานธุรการกองช่าง เช่น ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการรับ-ส่ง หนังสือ และ
จัดท าทะเบียนคุมหนังสือประเภทต่าง ๆ ฯลฯ 
   -  เป็นผู้ช่วยปฏิบัติงานเกี่ยวกับแจ้งหนังสือไปยังหน่วยงานภายใน เช่น ส านักปลัด , กอง
ช่าง กองคลัง ,  กองการศึกษา,กองสวัสดิการสังคม ฯลฯ และหน่วยงานอื่น ๆ ภายนอกองค์กร      
   -  งานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบ ด าเนินการตามที่ได้รับมอบหมายและหากมี 
ข้อขัดข้องหรืออุปสรรคในการท างานให้แจ้ง ให้ผู้อ านวยการกองช่างทราบก่อนขั้นต้นเพ่ือท าการแก้ไข  และรายงาน
ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง ทราบโดยทันที 
 

  ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 23  มกราคม  พ.ศ.2568           
                              
         สั่ง ณ วันที่  23 มกราคม  พ.ศ. 2568 
 
 
 
             (นางบุญน้อม  ฦาชา) 
         นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                    
 


