
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : คู่มอืกำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงนิ

เบีย้ยงัชพีผู้พกิำร 

หนว่ยงำนทีร่บัผดิชอบ : สว่นสวสัดกิำรสงัคม องคก์ำรบรหิำร

สว่นต ำบลสระโพนทอง 

กระทรวง : มหำดไทย 

 

สว่นของกำรสรำ้งกระบวนงำน 

๑. ชื่อกระบวนงำน : คู่มือกำรกำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผูพิ้กำร 

๒. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพน

ทอง 

๓. ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: ขึ้นทะเบียน 

๕. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง :ระเบียบ

กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้

พิกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. ๒๕๕๓ 
  

๖. ระดบัผลกระทบ : ☐ บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม     

☒ บริกำรทั่วไป 

๗. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพนทอง 

           ๘ . กฎหมำยข้อบังคับ /ข้อตกลงที่ ก ำหนดระยะเวลำ  (ชื่ อ

กฎหมำย/ข้อบังคับ) :  -   
            

     ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : ๐  หน่วย

เวลำ  วัน 

สว่นของคู่มอืประชำชน 



๙. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน (เพื่อใชใ้นระบบจดักำรข้อมลู

เทำ่นัน้) :  

     คู่มือกำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิกำร 

๑๐.ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร : 

๑) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

    สถำนทีใ่ห้บรกิำร: ท่ีท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระ

โพนทอง 

    ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร :☐ เปิดให้บริกำรตลอด ๒๔ 

ชั่วโมง 

           ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคำร ☒ วันพุธ ☒ 

วันพฤหัสบดี  

           ☒ วันศุกร์ 

           ☐ วันเสำร์ ☐ วันอำทิตย์ 

           ☐ ไม่เว้นวันหยุดรำชกำร 

           ☒ มีพักเท่ียง 

   เวลำเปดิรบัค ำขอ :  เวลำเปิดรับค ำขอ ๐๘.๓๐ น. 

เวลำปิดรับค ำขอ ๑๖.๓๐ น. 

๑๑.หลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ และในกำร

พิจำรณำอนญุำต(ถ้ำม)ี: 
 

  ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ย

ควำมพิกำรให้คนพิกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ .2553 

ก ำหนดให้ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปีให้คนพิกำรลงทะเบียนและ

ยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรในปีงบประมำณถัดไปณท่ีท ำกำรองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิล ำเนำหรือสถำนท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นก ำหนดหลักเกณฑ์ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำรต้องเป็นผู้

มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมดังต่อไปนี้ 

   1. มีสัญชำติไทย 



   2. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียน

บ้ำน 

  3.มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำร

คุณภำพชีวิตคนพิกำร 

  4.ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในควำมอุปกำรของสถำนสงเครำะห์ของรัฐ

ในกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยควำมพิกำรคนพิกำรหรือผู้ดูแลคน

พิกำรจะต้องแสดงควำมประสงค์ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรโดยรับเงินสด

ด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมคนพิกำรหรือ

ผู้ดูแลคนพิกำรผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบำลแล้วแต่กรณีใน

กรณี ท่ี คน พิกำรเป็ นผู้ เยำว์ซึ่ งมี ผู้ แทน โดยชอบคน เสมื อนไร้

ควำมสำมำรถหรือคนไร้ควำมสำมำรถให้ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์

หรือผู้อนุบำลแล้วแต่กรณียื่นค ำขอแทนโดยแสดงหลักฐำนกำรเป็น

ผู้แทนดังกล่ำว 
 

 วิธีกำร 

  1. คนพิกำรที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยควำมพิกำรในปีงบประมำณถัดไป

ให้คนพิกำรหรือผู้ดูแลคนพิกำรผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบำล

แล้วแต่กรณียื่นค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำรหลักฐำนต่อองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นณสถำนท่ีและภำยในระยะเวลำท่ีองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นประกำศก ำหนด 

  2.กรณีคนพิกำรท่ีได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำรจำกองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณท่ีผ่ำนมำให้ถือว่ำเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและ

ยื่นค ำขอรับเบี้ยควำมพิกำรตำมระเบียบนี้แล้ว 

  3. กรณีคนพิกำรท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยควำมพิกำรได้ย้ำยท่ีอยู่และยัง

ประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ยควำมพิกำรต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ำยไป 

 

 

 



 

 

 

 

๑๒. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำร

บรกิำร 

ระยะเว

ลำ

ใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน 

/ 

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ  

หมำ

ย

เหต ุ

๑ กำร

ตรวจสอบ

เอกสำร 

ผู้ ท่ี ป ระสงค์ จะขอรับ เบี้ ย

ควำมพิกำรในปีงบประมำณ

ถัดไปหรือผู้รับมอบอ ำนำจ

ยื่ น ค ำข อพ ร้ อ ม เอ กส ำร

ห ลั ก ฐ ำน แ ล ะ เจ้ ำห น้ ำ ท่ี

ต ร ว จ ส อ บ ค ำ ร้ อ ง ข อ

ล งท ะ เบี ย น แล ะ เอก ส ำร

หลักฐำนประกอบ 

๒๐ 

นำที 

อบต. 

สระโพ

ทอง 

 

๒ กำร

พิจำรณำ 

ออกใบรับลงทะเบียนตำม

แบบยื่นค ำขอลงทะเบียนให้

ผู้ขอลงทะเบียน 

 

๑๐ 

นำที 

อบต. 

สระโพ

ทอง 

 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 30 นำท ี
 

 ๑๓.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

  ๑. เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนขอรัฐ 

ที่ 
รำยกำรเอกสำรยนืยนั

ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออก

เอกสำร 

จ ำนวน

เอกสำร

ฉบบั

จรงิ 

จ ำนวน

เอกสำร

ส ำเนำ 

หน่วย

นบั

เอกสำร 

หมำย

เหต ุ



๑ 

บัตรประจ ำตัวคน

พิกำรตำมกฏหมำยว่ำ

ด้วยกำรส่งเสริม

คุณภำพชีวิตคนพิกำร

พร้อทส ำเนำ 

- ๑ ๑ - ชุด 

๒ 
ทะเบียนบ้ำนพร้อม

ส ำเนำ 
- ๑ ๑ - ชุด 

๓ 

สมุดบัญชีเงินฝำก

ธนำคำรพร้อมส ำเนำ 

(กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ย

ควำมพิกำรประสงค์

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร) 

- ๑ ๑ - ชุด 

๔ 

บัตรประจ ำตัว

ประชำชนหรือบัตรอื่น

ท่ีออกโดยหน่วยงำน

ของรัฐท่ีมีรูปถ่ำย

พร้อมส ำเนำของผู้ดูแล

คนพิกำรผู้แทนโดย

ชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้

อนุบำลแล้วแต่กรณี 

(กรณียื่นค ำขอแทน) 

- ๑ ๑ - ชุด 

 

ที่ 
รำยกำรเอกสำรยนืยนั

ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออก

เอกสำร 

จ ำนวน

เอกสำร

ฉบบั

จรงิ 

จ ำนวน

เอกสำร

ส ำเนำ 

หน่วย

นบั

เอกสำร 

หมำย

เหต ุ

๕ 

สมุ ด บั ญ ชี เงิ น ฝ ำก

ธนำคำรพร้อมส ำเนำ

ของผู้ ดู แลคนพิกำร

ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้

- ๑ ๑ - ชุด 



พิทักษ์ผู้อนุบำลแล้วแต่

กรณี (กรณีท่ีคนพิกำร

เป็นผู้เยำว์ซึ่งมีผู้แทน

โดยชอบคนเสมือนไร้

ควำมสำมำรถหรือคน

ไร้ควำมสำมำรถให้

ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้

พิ ทักษ์หรือผู้อนุบำล

แล้วแต่กรณีกำรยื่นค ำ

ข อ แท น ต้ อ งแ ส ด ง

ห ลั ก ฐ ำ น ก ำ ร เป็ น

ผู้แทนดังกล่ำว) 

 

๑๔. ค่ำธรรมเนียม 

  - ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
 

๑๕.ช่องทำงกำรรอ้งเรียน: 

๑) นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพนทอง 

    หมำยเหตุ โทร. ๐๔๔-๘๖๙๑๓๓ 

 


