
 
ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง 

ที ่ 302/2562 
เรื่อง  การมอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบของพนักงานส่วนต าบล 

  และพนักงานจ้าง ของกองช่าง 
******************************************* 

 เพ่ือให้การปฏิบัติงาน และการด าเนินการก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของพนักงานส่วนต าบล   และ
พนักงานจ้าง ของกองช่าง  เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเป็นปัจจุบัน       และเกิดความเหมาะสมเป็นประโยชน์
สูงสุดต่อทางราชการ จึงขอมอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบของพนักงานส่วนต าบล  และพนักงานจ้าง โดยมี 
นางทรัพย์  งามชัยภูมิ  ต าแหน่ง   ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับกลาง)  เลขที่
ต าแหน่ง  10-3-00-1101-001  เป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการ  และพนักงานจ้าง ขององค์การบริหารส่วนต าบล
สระโพนทอง รองจากนายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง  ซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบควบคุมดูแลองค์การ
บริหารส่วนต าบลสระโพนทอง ให้เป็นไปตามนโยบาย และอ านาจหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่กฎหมายก าหนด และให้                  
นายจิราวัฒน์  โคตรมา  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น)  เลขที่ต าแหน่ง          
10-3-05-2103-001  เป็นผู้บังคับบัญชาพนักงานส่วนต าบล  และพนักงานจ้าง ในกองช่าง โดยมีงาน ในส่วน
ราชการ ดังนี้ 

           1. งานก่อสร้าง  งานออกแบบและควบคมุอาคาร และงานสาธารณูปโภค  มอบหมาย
หน้าที่และความรับผิดชอบ มีดังนีค้ือ 
      1.1 นายจิราวัฒน์    โคตรมา  ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น)  เลขที่
ต าแหน่ง  10-3-05-2103-001    มีหน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ ดังนี้      

         1.1.1 ควบคุมดูแล  ตรวจสอบการท างานและแก้ไขข้อขัดข้องในการปฏิบัติงาน  ตลอดจนเป็น
ผู้บังคับบัญชาพนักงานส่วนต าบลและลูกจ้างของกองช่าง  ให้เป็นไปตามอ านาจหน้าที่ กฎหมาย ระเบียบและ
หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

         1.1.2 งานวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง    ก าหนด
แนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ  การบุกรุกท่ีดินในที่สาธารณะการบุกรุกท่ีดินให้เป็นที่
สาธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะสิ่งสาธารณูปการ  เช่น ถนน  ทางเท้า  คันดิน  สะพาน  ท่อระบายน้ า ฯลฯ 

         1.1.3 งานส ารวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต  ตาม พ.ร.บ.
ควบคุมอาคารตลอดจนกฎหมายอื่นๆ เกี่ยวข้อง การขุดดิน – ถมดิน ตาม พ.ร.บ.ขุดดินและถมดิน  รวมตลอดถึง  
เรื่อง ร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพื้นที่หมู่ที่  1-12  

           1.1.4 งานก่อสร้างที่มีผู้ยื่นขออนุญาตอาคารทุกประเภทที่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ให้ก่อสร้างถูกต้องตามแบบที่ได้รับอนุญาต  การประมาณราคาร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงานงบประมาณ            

          1.1.5 งานช่างส ารวจ  งานช่างรังวัด  งานช่างเขียนแบบ และงานช่างก่อสร้าง                 
          1.1.6 งานออกแบบ  ด้านช่างโยธา  การค านวณแบบด้านช่างโยธา  การควบคุมการก่อสร้างด้าน

ช่างโยธา 



 ๒ 
         1.1.7 งานส ารวจปั้มน้ ามัน โรงงาน 
         1.1.8 งานส ารวจ  ออกแบบ  เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง  โดยได้รับอนุญาต  ตาม พ.ร.บ.

ควบคุมอาคารตลอดจนกฎหมายอื่นๆ เกี่ยวข้อง  การขุดดิน-ถมดิน ตาม พ.ร.บ.ขุดดินและถมดิน  รวมตลอดถึง  
เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพื้นที่หมู่ที่  1-12 

         1.1.9 ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 
         1.1.10 ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

1.2  นายภาณุพงศ์   โคตรโสดา   ต าแหน่ง  ผู้ช่วยนายชา่งไฟฟ้า  มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
       1.2.1 เป็นผู้ช่วยปฏิบัติงานขั้นต้นเกี่ยวกับงานช่างไฟฟ้า ช่วยในการติดตั้ง  ประกอบ  ดัดแปลง  ปรับ  
บ ารุงรักษา  ซ่อมเครื่องจักร  เครื่องมือเครื่องใช้ที่เกี่ยวกับไฟฟ้า  เบิกจ่าย  จัดเก็บรักษาเครื่องมือเครื่องใช้และวัสดุ
อุปกรณ์ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน   
                1.2.2  ปฏิบัติงานขับรถจักรกลขนาดเบา  ทะเบียน ฆค 1933  ชัยภูมิ  เลขท่ีครุภัณฑ์ 012-57-
0001 และงานดูแลรักษาท าความสะอาดรถยนต์ สัปดาห์ละ 1-2 ครั้ง  หรือตามที่เห็นสมควร 
                1.2.3 ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

1.3  นางพิมลรัตน์   ผัดวิเศษ   ต าแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  สังกัดส านักปลัด  มอบหมาย  ให้
ปฏิบัติหน้าที่ในกองช่าง  มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
  1.3.1  เป็นผู้ช่วยปฏิบัติงานธุรการกองช่าง เช่น ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการรับ-ส่ง หนังสือ และ
จัดท าทะเบียนคุมหนังสือประเภทต่าง ๆ ฯลฯ 
  1.3.2  เป็นผู้ช่วยปฏิบัติงานเกี่ยวกับแจ้งหนังสือไปยังหน่วยงานภายใน เช่น ส านักปลัด , กองช่าง 
กองคลัง ,  กองการศึกษา,กองสวัสดิการสังคม ฯลฯ และหน่วยงานอื่น ๆ ภายนอกองค์กร      
  1.3.3  งานอื่น ๆ ที่เก่ียวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบ ด าเนินการตามที่ได้รับมอบหมายและหากมีข้อขัดข้อง
หรืออุปสรรคในการท างานให้แจ้ง ให้ผู้อ านวยการกองช่างทราบก่อนขั้นต้นเพ่ือท าการแก้ไข  และรายงานให้นายก
องค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง ทราบโดยทันที 

 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป            
                              
         สั่ง ณ วันที ่ 1 เดือน ตุลาคม  พ.ศ. 2562 
 
 
 

                   (นางบุญน้อม   ฦาชา) 
                                                     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง                                                                                                

 


