
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : คู่มอืกำรขอใบอนญุำตจดัตัง้ตลำด 

หนว่ยงำนทีร่บัผดิชอบ : สว่นโยธำ องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบล

สระโพนทอง 

กระทรวง : สำธำรณสขุ 

 

สว่นของกำรสรำ้งกระบวนงำน 

๑. ชื่อกระบวนงำน : คู่มือกำรขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 

๒. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพน

ทอง 

๓. ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภมูิภาคและสว่น
ท้องถ่ิน                             
    (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

๕. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไข

เพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงว่ำด้วยสุขลักษณะของตลำดพ.ศ. 

2551 

3) พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 
  

๖. ระดบัผลกระทบ : ☐ บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม     

☒ บริกำรทั่วไป 

๗. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพนทอง 

           ๘ . กฎหมำยข้อบังคับ /ข้อตกลงที่ ก ำหนดระยะเวลำ  (ชื่ อ

กฎหมำย/ข้อบังคับ) :     

                พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ .ศ.๒๕ ๓๕ 

     ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : ๓๐ หนว่ย

เวลำ  วัน 

สว่นของคู่มอืประชำชน 



๙. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน (เพื่อใชใ้นระบบจดักำรข้อมลู

เทำ่นัน้) :  

     คู่มือกำรขอใบอนุญำตจัดต้ังตลำด 

๑๐.ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร : 

๑) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

    สถำนทีใ่ห้บรกิำร: ท่ีท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระ

โพนทอง 

    ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร :☐ เปิดให้บริกำรตลอด ๒๔ 

ชั่วโมง 

           ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคำร ☒ วันพุธ ☒ 

วันพฤหัสบดี  

           ☒ วันศุกร์ 

           ☐ วันเสำร์ ☐ วันอำทิตย์ 

           ☐ ไม่เว้นวันหยุดรำชกำร 

           ☒ มีพักเท่ียง 

   เวลำเปดิรบัค ำขอ :  เวลำเปิดรับค ำขอ ๐๘.๓๐ น. 

เวลำปิดรับค ำขอ ๑๖.๓๐ น. 

 

๑๑.หลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ และในกำร

พิจำรณำอนญุำต(ถ้ำม)ี: 

  ๑. หลักเกณฑ์วิธีกำร 

  ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตจัดต้ังตลำด (ยกเว้นกระทรวง

ทบวงกรมรำชกำรส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐท่ีได้จัดต้ังตลำด

ขึ้นตำมอ ำนำจหน้ำท่ีแต่ต้องปฏิบัติตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

ต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ี

ท่ีรับผิดชอบโดยยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกฎหมำยก ำหนดพร้อม

ท้ังเอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่นณ

กลุ่ม/กอง/ฝ่ำยท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
 



  ๒. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของ

ท้องถิ่น) 

     (๑) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน 

   (๒) ส ำเนำใบอนุญำตหรือเอกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอื่น

ท่ีเกี่ยวข้อง 

  (๓) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรต้องถูกต้อง

ตำมหลักเกณฑ์                    (ตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

  (๔) ระบุเพ่ิมเติมตำมหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขกำรขอ

และกำรออกใบอนุญำตและตำมแบบท่ีรำชกำรส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้

ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น.... 
 

หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำต้ังแต่

เจ้ำหน้ำท่ีได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชน

เรียบร้อยแล้วและแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 7 วันนับแต่วัน

พิจำรณำแล้วเสร็จ 
 

 ๑๒ ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที่ 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเว

ลำ

ใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน 

/ 

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ  

หมำ

ย

เหต ุ

๑ กำรตรวจสอบ

เอกสำร 

 

ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำ

ขอรับใบอนุญำตจัดตั้งตลำด

พร้อมหลักฐำนที่ท้องถ่ิน

ก ำหนด 

๑๕

นำที 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

๒ กำรตรวจสอบ

เอกสำร 

 

เจ้ ำหน้ ำที่ ต รวจสอบควำม

ถูกต้องของค ำขอและควำม

ครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำน

ทันทีกรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน

เจ้ำหน้ำที่แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้

แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด ำเนินกำร

๑ 

ชั่วโมง 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 



ที่ 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเว

ลำ

ใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน 

/ 

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ  

หมำ

ย

เหต ุ

หำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้

ในขณ ะนั้ นให้จัดท ำบันทึก

ควำมบกพร่องและรำยกำร

เอ ก ส ำ รห รื อ ห ลั ก ฐ ำน ยื่ น

เพิ่ ม เติมภำยในระยะเวลำที่

ก ำหนดโดยให้เจ้ำหน้ำที่และผู้

ยื่นค ำขอลงนำมไว้ในบันทึกนั้น

ด้วย 

๓ กำรพิจำรณำ 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถำนที่ด้ำน

สุขลักษณะกรณีถูกต้องตำม

หลัก เกณฑ์ด้ำนสุขลักษณะ

เสนอพิจำรณำออกใบอนุญำต

กรณีไม่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์

ด้ ำนสุขลั กษณ ะแนะน ำใ ห้

ปรับปรุงแก้ไขด้ำนสุขลักษณะ 

๒๐วัน อบต.สระ

โพนทอง 
 

๔ - 

 

กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/

ค ำสั่งไม่อนุญำต 

๑. กรณีอนุญำตมีหนังสือแจ้ง

กำรอนุญำตแก่ผู้ขออนุญำต

ทรำบเพื่ อมำรับใบอนุญ ำต

ภำยในระยะเวลำที่ ท้ องถิ่ น

ก ำหนดหำกพ้นก ำหนดถือว่ำไม่

ประสงค์จะรับใบอนุญำตเว้นแต่

จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

  ๒.กรณีไม่อนุญำตแจ้งค ำสั่ง

ไม่ออกใบอนุญำตจัดตั้งตลำด

แก่ผู้ขออนุญำตทรำบพรอ้มแจง้

สิทธิในกำรอุทธรณ์ 

๘ วัน อบต.สระ

โพนทอง 
 

๕ - 

 

ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณี มี

ค ำสั่ งอนุญ ำต )แจ้ งใ ห้ผู้ ข อ

อนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียม

ตำมอั ต รำและระยะ เวลำที่

๑ วัน -  



ที่ 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเว

ลำ

ใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน 

/ 

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ  

หมำ

ย

เหต ุ

ท้องถิ่นก ำหนด 

 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม ๓๐ วนั 
 

 ๑๓.รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

          ๑.  เอกสำรยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำน

ภำครฐัผูอ้อก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบั
จรงิ 

จ ำนว
น

เอกสำ
ร 

ส ำเนำ 

หนว่ย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

๑ บัตรประจ ำตัว

ประชำชน 
- ๐ ๑ ฉบับ 

- 

๒ ส ำเนำทะเบียนบ้ำน - ๑ ๑ ฉบับ 
- 

๓ หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 
- ๑ ๑ ฉบับ (เอกสำรและ

หลักฐำนอื่นๆ

ตำมที่รำชกำร

ส่วนทอ้งถิ่น

ประกำศก ำหนด) 

๔ ใบมอบอ ำนำจ (ใน

กรณี ที่ มี กำรมอบ

อ ำนำจ) 

- ๑ ๑ ฉบับ (เอกสำรและ

หลักฐำนอื่นๆ

ตำมที่รำชกำร

ส่วนทอ้งถิ่น

ประกำศก ำหนด) 

๕ หลั กฐำนที่ แสด ง

กำรเป็นผู้มีอ ำนำจ

ล งน ำ ม แ ท น นิ ติ

บุคคล 

- ๑ ๑ ฉบับ (เอกสำรและ

หลักฐำนอื่นๆ

ตำมที่รำชกำร

ส่วนทอ้งถิ่น

ประกำศก ำหนด) 

 

 

๒. เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เติม 



ที่ 
รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออก

เอกสำร 

จ ำนว
น

เอกสำ
ร 

ฉบบั
จรงิ 

จ ำนว
น

เอกส
ำร 
ส ำเน
ำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำย
เหต ุ

๑ 

ส ำเนำใบอนุญำตตำม

กฎหมำยอื่นที่เกี่ยวข้อง

เช่นส ำเนำใบอนุญำตสิ่ง

ปลูกสร้ำงอำคำรหรือ

หลักฐำนแสดงว่ำอำคำร

นั้ น ส ำ ม ำ ร ถ ใ ช้

ป ร ะก อบ ก ำรได้ ต ำม

กฎหมำยว่ ำด้ วยก ำร

ควบคุมอำคำร 

- ๑ ๑ ฉบับ (เอ ก ส ำ ร

แ ล ะ

ห ลั ก ฐ ำน

อื่นๆตำมที่

ร ำ ช ก ำ ร

ส่ ว น

ท้ อ ง ถิ่ น

ป ร ะ ก ำ ศ

ก ำหนด) 

๒ 

แผนที่โดยสังเขปแสดง

สถำนที่ตั้งตลำด 
- ๑ ๑ ฉบับ ( เอก สำร

แ ล ะ

ห ลั ก ฐ ำน

อื่นๆตำมที่

ร ำ ช ก ำ ร

ส่ ว น

ท้ อ ง ถิ่ น

ป ร ะ ก ำ ศ

ก ำหนด) 

๓ 

ใบรับ รองแพทย์ ข อง

ผู้ขำยของและผู้ช่วยขำย

ข อ ง ใ น ต ล ำ ด ห รื อ

หลักฐำนที่แสดงว่ำผ่ำน

กำรอบรมเรื่องสุขำภิบำล

อำหำรตำมหลักสูตรที่

ท้องถิ่นก ำหนด 

- ๑ ๑ ฉบับ (เอ ก ส ำ ร

แ ล ะ

ห ลั ก ฐ ำน

อื่นๆตำมที่

ร ำ ช ก ำ ร

ส่ ว น

ท้ อ ง ถิ่ น

ป ร ะ ก ำ ศ

ก ำหนด) 

 

๑๔.ค่ำธรรมเนียม 

           อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจัดต้ังตลำดฉบับละไม่เกิน 

2,000 บำทต่อปี       

          ค่ำธรรมเนียม  0 บำท 

          หมำยเหตุ (ระบุตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
 



๑๕. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

          ๑. นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพนทอง 

              หมำยเหตุ   โทร  ๐๔๔-๘๖๙๑๓๓ 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 


